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USER  MANUAL 

Aplikasi E-SPPT Web-based 

I. Menjalankan Program. 

Sebelum menjalankan program, pastikan PC Server Aplikasi E-SPPT Web-based telah 

dinyalakan. Kemudian jalankan program web browser seperti Mozilla Firefox, Google 

Chrome, Opera, dan sebagainya (dalam hal ini disarankan Anda menggunakan Mozilla 

Firefox). 

 

Kemudian untuk mengakses aplikasi esppt masukkan di addres bar browsernya yaitu :  

esppt. kaboki.go.id 

Maka akan muncul tampilan : yang berguna untuk mengetahui status tagihan PBB 

dengan cara memasukan NOP, Maka akan muncul status Tagihan PBB apakan sudah 

lunas apa belum. 

Berikut tampilannya : 

 

Kalau sudah dimasukkan NOPnya makan klik Cek PBB maka akan muncul status PBBnya. 
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II. Login / Masuk ke dalam Sistem Aplikasi E-SPPT Untuk Perangkat Desa 

 

 
 

Setelah Aplikasi  berjalan, maka akan tampil halaman utama seperti gambar diatas, untuk 

masuk ke aplikasi yaitu dengan klik tombil Login.   

 

Gambar berikut ini menunjukkan tampilan halaman Login Aplikasi E-SPPT: 
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Disini, kita masukkan username dan password sesuai dengan hak akses yang kita punyai. 

Username dan password bersifat case-sensitive yang berarti huruf besar dan kecil dari 

username  dan password yang diinput harus sesuai dengan data yang ada di sistem. 

 

 

 

 

 

1. TAMPILAN HALAMAN HOME / DASHBOARD 

 

Halaman Home / Dashboard Perangkat Desa 
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Setelah Anda Login/Masuk ke Aplikasi maka akan tampil halaman home / 

dashboard seperti gambar di atas. 

Pada halaman ini dapat mengakses beberapa menu: 

a. SPPT 

b. Tagihan Pernop 

c. Ketetapan 

d. Tunggakan 

e. Realisasi 

f. Setting 

 

2. TAMPILAN MENU SPPT 

 

 
 

Menu SPPT  

a. SPPT Tersampaikan  

digunakan untuk input SPPT yang sampai kepada Wajib Pajak 

 



 
6 

 
b. Pembayaran SPPT 

digunakan Perangkat desa untuk membikin IDBilling untuk pembayaran 

SPPT secara kolektif yaitu dengan cara memilih NOP/SPPT lebih dari satu. 

 

 
 

c. Cetak  IdBilling/Kodebayar 
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Cetakan IdBilling/Kodebayar ini yang dibawa perangkat desa ke Bank 

untuk melakukan Pembayaran. 

 
3. TAMPILAN MENU Tagihan PerNOP Pertahun 

Perangkat desa juga dapat melihat tagihan per Nop atas Wajib Pajak 

berdasarkan tahun berjalan dan dapat melihat tunggakan tahun-tahun 

sebelumnya 
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4. Tagihan Pernop 

Perangkat desa juga dapat melihat tagihan per Nop atas Wajib Pajak 

berdasarkan seluruh tunggkan yang di miliki wajib pajak. 

 
5. TAMPILAN MENU Ketetapan 

Menu ini untuk melihat list / Daftar Ketetapan dalam desa tersebut 

 

 
 

Dan ketika di eksport ke excel hasilnya sebagai berikut : 
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6. TAMPILAN MENU Tunggakan 

Menu ini untuk melihat list / Daftar Tunggakan dalam desa tersebut 

 

 
 

 

Ketika eksport ke excel hasilnya :  
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7. TAMPILAN MENU Realisasi 

 

Menu ini untuk melihat list / Daftar Tunggakan dalam desa tersebut 
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III. Login / Masuk ke dalam Sistem Aplikasi E-SPPT Untuk Camat 

 

 
 

Setelah Aplikasi  berjalan, maka akan tampil halaman utama seperti gambar diatas, untuk 

masuk ke aplikasi yaitu dengan klik tombil Login.  

 

Gambar berikut ini menunjukkan tampilan halaman Login Aplikasi PBB-ONLINE: 

 
Disini, kita masukkan username dan password sesuai dengan hak akses yang kita punyai. 

Username dan password bersifat case-sensitive yang berarti huruf besar dan kecil dari 

username  dan password yang diinput harus sesuai dengan data yang ada di sistem. 
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1. TAMPILAN HALAMAN HOME / DASHBOARD 

 

Halaman Home / Dashboard Camat 

Setelah Anda Login/Masuk ke Aplikasi maka akan tampil halaman home / 

dashboard seperti gambar di atas. 

Pada halaman ini dapat mengakses beberapa menu: 

a. Ketetapan 

b. Tunggakan 

c. Realisasi 

d. Setting 

 

2. TAMPILAN MENU KETETAPAN 

Menu ketetapan digunakan untuk melihat jumlah data ketetapan seluruh 

kelurahan/desa yang ada di kecamatan tersebut. 
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3. TAMPILAN MENU TUNGGAKAN 

Menu tunggakan digunakan untuk mengecek jumlah data tunggakan 

kelurahan yang ada di kecamatan tersebut. 

 
 

4. TAMPILAN MENU REALISASI 

Menu realisasi digunakan untuk melihat data pembayaran berdasarkan 

rentang waktu seluruh kelurahan yang ada di kecamatan tersebut. 
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5. TAMPILAN MENU SETTING 

Menu setting terdapat menu untuk ubah password usernya. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
15 

IV. Login / Masuk ke dalam Sistem Aplikasi E-SPPT Untuk Admin 

 

 
 

Setelah Aplikasi  berjalan, maka akan tampil halaman utama seperti gambar diatas, untuk 

masuk ke aplikasi yaitu dengan klik tombil Login.  

 

Gambar berikut ini menunjukkan tampilan halaman Login Aplikasi PBB-ONLINE: 

 
Disini, kita masukkan username dan password sesuai dengan hak akses yang kita punyai. 

Username dan password bersifat case-sensitive yang berarti huruf besar dan kecil dari 

username  dan password yang diinput harus sesuai dengan data yang ada di sistem. 
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1. MENU HALAMAN HOME / DASHBOARD 

 

Halaman Home / Dashboard Admin 

Setelah Anda Login/Masuk ke Aplikasi maka akan tampil halaman home / 

dashboard seperti gambar di atas. 

Pada halaman ini dapat mengakses beberapa menu: 

a. SPPT 

b. Tagihan pernop 

c. Ketetapan 

d. Tunggakan 

e. Realisasi 

f. Laporan 

g. Setting 

 

 

2. MENU SPPT 

Menu SPPT terdapat 3 menu yaitu  

a. Menu SPPT yang tersampaikan 

digunakan untuk input SPPT yang sampai kepada Wajib Pajak. Tampilan 

menu SPPT yang tersampikan seperti gambar di bawah ini. 
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Cara penggunaan menu ini yaitu kita pertama memilih kecamatan dan 

kelurahan dan tahun SPPT nya kemudian klik tombol cari, system akan 

menampilkan data SPPT nya seperti gambar di bawah ini 

 
Apabila SPPT sudah di sampaikan kita memasukkan di aplikasi dengan 

memilih salah satu NOP yang sudah di sampaikan dengan cara klik 

centang kemudian klik tombol input penyampaian SPPT, akan tampil 

seperti gambar di bawah ini, masukkan nama penerimanya dan klik 

tombol simpan untuk menyimpan datanya. 
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b. Menu Pembayaran 

Menu pembayaran digunakan untuk membikin IDBilling untuk 

pembayaran SPPT secara kolektif yaitu dengan cara memilih NOP/SPPT 

lebih dari satu. 

. 

 
kemudian klik tombol setor sistem akan menampilkan jumlah total, klik 

tombol proses untuk menyimpan data, kemudian system akan 

menampilkan kode bayarnya. 
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Cetak kode bayarnya 

 
 

c. Menu Cetak SSPD 

Menu cetak SSPD digunakan untuk mencetak bukti lunas (SSPD) dengan 

cara masukan data nop dan tahunnya / id billingnya, kalau data sudah 

terbayar akan tampil tombol cetakknya untuk mencetak bukti lunasnya. 
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Tampilan  
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3. MENU TAGIHAN PERNOP 

Menu tagihan pernop digunakan untuk melihat data SPPT nya perwajib pajak 

pertahun terdapat keterangan informasi subjek dan objek pajaknya dan 

status bayarnya. 

 
 

Menu tunggakan digunakan untuk melihat tunggakan per Nop atas Wajib 

Pajak berdasarkan seluruh tunggkan yang di miliki wajib pajak. 

Tampilan menu tunggkan seperti gambar di bawah ini 
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4. MENU KETETAPAN 

Menu ini digunakan untuk melihat list / Daftar Ketetapan SPPT berdasar 

tahun SPPTnya. 

 
 

Tampilan hasil exportnya seperti gambar di bawah ini 
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Menu rekap ketetapan untuk melihat data ketetapan di kelompokkan 

berdasarkan bloknya, terdapat informasi jumlah SPPT dan jumlah 

ketetapannya. 

 
 

5. MENU TUNGGAKAN 

Menu ini untuk melihat list / Daftar Tunggakan SPPT yang belum terbayar. 
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Tampilan hasil export data tunggakan pajak detail dapat dilihat pada gambar 

di bawah ini 

 
 

Terdapat tombol cetak surat teguran untuk mencetak surat teguran, 

tampilan cetakan surat teguran seperti gambar di bawah ini. 
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Tampilan gambar cetak surat tagihan seperti gambar di bawah ini. 

 
 

Menu rekap tunggakan pajak digunakan untuk melihat data tunggakan SPPT 

dikelompokkan berdasarkan bloknya, terdapat informasi jumlah SPPT 

perblok, jumlah ketetapan, jumlah denda, dan jumlah tunggakan. 
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Hasil cetak export data rekap tunggakan pajak dapat dilihat pada gambar 

dibawah ini. 

 
6. MENU REALISASI 

Menu realisasi digunakan untuk melihat data realisasi berdasarkan 

kecamatan / kelurahan dan berdasarkan tanggal pembayaran. 
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Hasil cetakan export data realisasi dapat dilihat pada gambar di bawah ini. 

 

 
 

Menu rekap pajak detail digunakan untuk melihat data realisasi berdasarkan 

kecamatan / kelurahan yang di pilih dan di kelompokkan perblok. 
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Tampilan hasil cetak rekap realisasi pajaknya dapat di lihat pada gambar di 

bawah ini. 

 
 

7. MENU LAPORAN 

Menu laporan digunakan untuk mencetak data-data laporan seperti laporan 

pembayaran harian, informasi piutang dan informasi realisasi perkecataman 
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8. MENU SETTING 

Menu setting terdapat menu setting pegawai dan user. 

Menu pegawai digunakan untuk menambahkan / mengedit / menghapus data 

pegawai. 

Menu user digunakan untuk menambahkan / mengedit / menghapus data 

user. 

Tampilan menu setting pegawai dapat di lihat pada gambar di bawah ini. 
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Menu setting user dapat di lihat pada gambar di bawah ini. 

 

 
 

Untuk menambahkan user klik tombol menu tambah user pegawai kemudian 

isi semua form seperti gambar di bawah ini. 

 

 
 

Pada form isian user ini terdapat 5 tipe pengguna yaitu 

a. Administrator yaitu tipe user sebagai admin yang dapat mengakses 

seluruh menu. 



 
32 

b. Pegawai / staff kelurahan yaitu tipe user sebagai lurah yang menu nya 

hanya dapat mengakses data kelurahannya user tersebut. 

c. Pejabat/staff pengelolaan PBB yaitu tipe user sebagai pegawai. 

d. Pegawai staff kecamatan yaitu tipe user sebagai camat dapat mengakses 

data seluruh kelurahan yang ada di kecamatan user tersebut 

e. Pegawai/staf kabupaten yaitu tipe user sebagai kabupaten dapat 

mengakses seluruh data kecamatan/ kelurahan. 

 

 


